
Your Step-By-
Step Guide 
To Online 
Enrollment 

If you have 
questions 
or need help 
enrolling, call 
(833) 569-9638 

You’ll need these items 
before you get started: 
• Your social security 

number (or tax ID number)

• Email address or 
cell phone number 

If you’re enrolling 
dependents, you’ll need: 
• Proof documents: 

marriage or birth 
certificate for each 
enrolled dependents 

• Dependents date of birth

Step 2:  A life event is a 
change in your situation – like 
getting married, having a baby, 

or losing health coverage.

    Choose 
your medical 

plan and 
level of 

       coverage 

Select your dental 
and vision benefits 

(if applicable) 

       Read 
          your summary 

      of benefits 
   and payroll 

acknowledgment 
        then click 
        “I agree”

Review and 
update your 

contact 
information

Celebrate, you did it!
 If you enrolled dependents but didn’t 

upload proof documents their enrollment is not 
complete until you submit the documents. 

Refer to step 4 for more information. 

Step 2:

              Click 
  the employer 

you want to have 
   benefits 
   with

               If you have 
a life event change, 

click Start Life 
Event Enrollment Step 3:

(i.e. 
single,

single +,
family)

Step 4:  Add your dependents 
• Click “add a dependent” 

for each dependent you 
plan to cover 

• Make sure you check the 
“covered” box next to 
the dependents name 

• Upload or submit your 
proof documents by the end 
of the enrollment period 

For each dependent, you must 
provide a document that proves 
your relationship to him or her. 
Take a picture of the document 
and click the “upload” icon to 
add one for each dependent.

Or you can fax your proof 
documents to (630) 236-4392 
or email docs@uhh.org

Step 5:Step 6:

Sign up 
to get texts 
and emails  

Step 7:

Complete the 
optional wellness 

survey

Step 8:
Step 10:

Step 11:

Step 9:  Designate a life 
insurance beneficiary to receive 
death benefit (a sum of money 
upon your death)
• Your primary beneficiary is 

first in line to receive your 
death benefit. If your primary 
beneficiary dies before you, 
your secondary beneficiary 
is next in line. Think of them 
as your backup plan. This can 
be a child, parent, or friend.

• You can add multiple primary 
or secondary beneficiaries, 
but the total in each category 
must equal 100%.

Step 1:  Go to your member 
portal: www.uhh.org/enroll

Register to create an account 
(or log into an existing account)



Su Guía 
Paso-a-Paso 
para la 
Inscripción en 
Línea

Si tiene preguntas 
o necesita ayuda 
para inscribirse, 
llame al (833) 
569-9638

Va a necesitar estos datos y 
documentos antes de iniciar:

• Su número de seguro social 
(o número de identificación 
tributaria)

• Dirección de correo electrónico 
o número de teléfono celular

Si está inscribiendo a 
dependientes, va a necesitar:

• Documentos de prueba:
Certificado de matrimonio o 
de nacimiento para cada uno 
de los dependientes inscritos

• Fecha de nacimiento de los 
dependientes

Paso 2: Un evento de vida es 
un cambio en su situación: 

como casarse, tener un bebé, 
o perder cobertura médica.

    Elija su 
 plan médico 
  y nivel de 
   cobertura 

Seleccione sus 
beneficios dentales y 

de la visión 
(si aplica) 

      Lea su 
     resumen de 

beneficios y 
acuse de recibo 

de nómina, luego 
haga clic 

en "Acepto"

Revise y 
actualice su 

información de 
contacto

¡Lo logró!
 Si inscribió dependientes, pero no subió los 

documentos de prueba, su inscripción no estará 
completa hasta que envíe los documentos. 

Consulte el paso 4 para obtener más información.

Paso 2:

                   Haga 
        clic en el 
   empleador con el 
   que desea obtener 
   beneficios

                Si tiene un evento 
importante en su vida, 

haga clic en Iniciar 
Inscripción de Evento 

de Vida Paso 3:

(por 
ejemplo, 

soltero(a), 
soltero + 
familia)

Paso 4: Añada a sus dependientes

• Haga clic en “añadir dependiente” 
para cada dependiente que planea 
cubrir

• Asegúrese de marcar la casilla 
"cubierto" junto al nombre del 
dependiente

• Suba o envíe sus documentos de 
prueba antes del final del período de 
inscripción

Para cada dependiente, debe proporcio-
nar un documento que pruebe su 
relación con él o ella. Tome una foto del 
documento y haga clic en el icono 
"subir" para agregar uno para cada 
dependiente.

O puede enviar por fax sus documentos 
de prueba al (630) 236-4392 o por correo 
electrónico docs@uhh.org

Paso 5:Paso 6:

Regístrese para 
recibir mensajes 

de texto y correos 
electrónicos

Paso 7:

Complete la 
encuesta opcional 

de bienestar

Paso 8:
Paso 10:

Paso 11:

Paso 9: Designe a un beneficiario 
del seguro de vida para recibir el 
beneficio por fallecimiento (una suma de 
dinero después de su fallecimiento)

• Su beneficiario principal es el primero 
en recibir su beneficio por fallecimien-
to. Si el beneficiario principal muere 
antes que usted, el beneficiario 
secundario es el siguiente. Considére-
los como su plan de respaldo. Puede 
ser un hijo(a), un padre o un amigo

• Puede agregar múltiples beneficiarios 
principales o secundarios, pero el 
total en cada categoría debe ser igual 
al 100%.

Paso 1: Vaya a su portal de 
miembros: www.uhh.org/enroll

Regístrese para crear una cuenta 
(o inicie sesión en una cuenta existente)

IR!



您的詳細在線
註冊指南

如果您有任何疑問或

需要幫助，請致電

（833）569-9638

開始之前，您需要以下
物品：

• 您的社會保險號（或
稅號）

• 電子郵件地址或手機
號碼

如果您正在為家屬註冊，
則需要：

• 證明文件：每個已登
記家屬的結婚或出生
證明

• 家屬的出生日期

步驟 2：

請選擇您
的醫療計
劃和保障

選擇您的牙科和眼
科權益

（如果適用）

      閱讀您的權
益摘要和
確認薪資表，
然後點選
「我同意」

查看並更
新您的聯
絡資訊

恭喜您完成了！

步驟 2：

點選您想
從中受益
的偏主

如果您更新了生活
事件，請點選「開
始登記生活事件」 步驟 3：

（即單身、
單身 +、
家庭）

步驟 4：新增您的家屬
• 點選「新增家屬」來新增您
計劃涵蓋的家屬

• 確保有點選家屬姓名旁邊的
「已保障」方格

• 在註冊期結束之前，上載或
提交證明文件 

您必須提供一份證明您與您家

屬關係的文件。為每個新增家

屬拍攝文件圖片，然後點選

「上載」圖標。

步驟 5：步驟 6：

註冊以獲取短
訊和電子郵件

步驟 7：

完成健康調查
（可選）

步驟 8：
步驟 10：

步驟 11：

步驟 9：指定人壽保險受
益人以領取身故賠償（身故後

可獲得的總額）

• 您的第一受益人首先獲得您
的身故賠償。如果您的第一

受益人在您之前身故，那麼

第二受益人將繼承其權益。

可將它們視為您的後備計

劃。這可以是子女、父母或

朋友。

• 您可以添加多個第一或第二
受益人，但每個類別的總數

必須等於100％。

步驟 1：前往您的會員入
口： www.uhh.org/enroll

註冊以創建一個帳戶

去
吧
！

（或登錄到現有帳戶）

或者您可以將證明文件傳真至

（630）236-4392或透過電子郵
件遞交 docs@uhh.org

如果您為家屬註冊了，但未上傳證明文件，則
要等到您提交文件後才能完成他們的註冊。

有關更多資訊，請參閱步驟 4。

           生活事件的意思
是您生活處境的重大轉變，
例如結婚、生育或失去健康
保險。


